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1. Obmme moJioKeHHs

1.1 [TonoxxeHne 0 NPHEMHON KOMHCCHH MO 0Opa3oBaTelbHBIM MPOrpamMMaM BBICIIETO obpazoBaHus —
nporpaMmam 6akaliaBpHaTa, IpOrpaMMaM MarkcTparypel (1anee — [TonoxeHHe) OnpeenseT NopsaoK
OpraHH3allMH, CTPYKTYpPY H QYHKIIHH NPHEMHOH KOMHCCHH (nanee — [TK) Penuruno3Hoi opraHu3aiuiy
— JIyXOBHOM 00pa30BaTeNbHOH OPraHM3allMM BHICHIEr0 00pa3OBaHMA EBAHTEIBCKHX XPHCTHAH-
GammacToB «CaukT-IleTepGyprekuil XpucTHAHCKHH YHUBEPCHTET) (fanee — YHHBEPCHTET).

1.2 TTK sBsieTcs KoJUTErHATBHBIM OPraHoM, CO3aHHBIM C [E/IBI0 OPraHH3aluA pHeMa B Y HUBEPCHTET
Ha o6ydeHHe 110 06pa3oBaTeBHEIM IPOrPaMMaM BBICIIEr0 00pa3oBaHUs — NPOrpaMMaM
fakanaBpuara ¥ MporpaMMaM MarucTpaTypsl.

1.3 T1K B cBoeii paGoTe pyKOBOZICTBYETCS 3aKOHOIATeNbCTBOM Poccuiickoii Desepaund,
nocranossernsmu [Ipasurenscrsa Poccuiickoit deepanuy, npukazoM MEHHCTEPCTBA oOpazoBaHHs
u Hayku Poccniickoit ®@enepaunu ot 14.10.2015 r. Ne 1147 «O6 yrBepXKIeHHHA [Nopsanxa mpuemMa Ha
obyuenue no 06pa3oBaTeIbHEIM IPOrPaMMaM BHICIIEro 00pa3oBaHHA — IIpOrpaMMam OakanaBpuara,
MporpaMMaM CreNHATHTeTa, IPOrpaMMaM MarucTpaTyphl» (fanee — [opsgok mpuema 1o
nporpammam BO), ApyraMu HOpMATHBHEIMH aKTaMi MHEHHCTEPCTBA obpa3zoBaHHs U HAYKH
Poccmiickoit Desepaiiy, HOPMATHBHBIME PaBOBEIMH akTamMu Poccriickoi Deaepalit, yCTaBOM
VHHBEpCHTETA, BHYTPEHHHMH YCTAHOBJICHHSMH Y HHBEPCHTETA, & TAKKe HACTOAIIHM [Tonoxenunem.

2. CocraxITIK

2.1 Cocras ITK yEuBepcHTETa yTBEpPXKAACTCSA PHKA30M PEKTOPA, KOTOPBIH ABJIAETCA MPEACEAATEICM [1K.
B cocras [1K Bxoaar:

- 3amecTrTeNk npeacenarens [TK — mpopextop 1o yueGHo# paboTe;

- 3aBe/yromue Kadyesp, 3aMeCTHTEb IPOPEKTOpa 10 y1eOHO# paboTe 1o mporpaMmam
MarucTpaTypsl, Ipenoasarend kadeap;

- cekperaph Y4eGHOro o1/1ena Y HUBEPCHTETA ABJIACTCA CEKpETapeM [1K (6e3 mpaga rojoca) u
OCyIIeCTBJISET BeJIeHHe POTOKOJIOB 3acenanmii [TK, npuem U XpaHeHHE JOKYMEHTOB
aOWUTYpHEHTOB;

- OTBETCTBEHHBIH 3a OPraHA3ANMIO HEGOPMHPOBAHHA AGHTYPHEHTOB HA OQHIMATEHOM CaiTe
YHHBEPCHTETA — IIPOPEKTOp 1Mo CBA3sAM C 0OIECTBEHHOCTRIO.

2.2 Ynensi [1K umerot npaso:

- BHOCHTH HA4 PacCMOTpeHHe mpeioxenHs H pemenus [IK # npHHMMATh ydacTHe B HX
o0cyXIeHHH;
- 3ampammBaTh HEOOXOAMMYI0 HHQOpMAIHIO BO BCEX CTPYKTYPHBIX TOAPa3JECHHAX
yHHBEpPCHTETA IIPH TIOTOTOBKE BOIPOCOB juist obcysxaenns B [TK;
- IPHHAMATH Y4acTHe B rojocoBanuy (kpome cekperaps I1K).
2.3 Yiens: [1K o6s3ansI:
- nocemars 3acexanus [1K;
- BHOCHTB NPEUIOXKEHHA N0 00CYK1aeMbIM BOIIPOCaM.

2.4 Cpoxk nonaomounii [1IK cocrasiser ofuH roa.

2.5 Tpu npueme B yruBepcuteT npencenarens [TK obecneunsaet cobmo/ieHne npas rpax/iad Ha
06pa3oBaHHe, YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOATENLCTBOM PoccHifcko# denepanuy, r1acHOCTb H




otkpeiTocTh paboTsl [TK, 06BEKTHBHOCTE OLICHKH CcrnocoOHOCTEH M CKJIOHHOCTEH MOCTYNAKOIIHX,
noctynHocTh pykoBozcTsa [TK Ha Beex Tanax npoBeJI€HHs IpHeMa.

2.6 PaGoty 1K u 1€7101poH3BOJICTBO, @ TAK)Ke JIMYHBIH MPHEM COBEPLICHHOICTHHX NOCTYNAIOUIHX H
pozmTesieif (3aKOHHBIX MPEICTABHTENEH) HECOBEPIICHHOIETHHX NMOCTYAIOIHX OPraHu3yeT
npopekTop 1o y4ebnoi pabore.

2.7 Jlns 06beKTHBHOCTH OLIEHKH CIIOCOOHOCTEH H CKJIOHHOCTEH MOCTYNAOIMKX CO3/1aeTCs
ane/IIMONHAs KoMuccHs YuuBepenterta (cM. [Tonokenue 06 ane/uIsIHOHHOH KOMACCHH
YHHBEpCHTETA).

3. Jlesteasnocts K

3.1 [IK 10/5KHa 0BecneynBaTh BHIIOIHEHAE TpeGoBanuii HOpMaTHBHBIX akToB Poccuiickoii ®esepauun u
MusnncTepcTBa o6pasoBanus H Hayku Poccuiickoit Desiepaliuy, perjiaMeHTHPYIOLIHX IPHEM Ha
o6yuenue no oOpazoBaTe/IbHBIM IIPOrpamMMaM BhICIIETO obpasoBanus, a Takke TpeboBaHHs YcTaBa u
BHYTPEHHHX YCTAHOBJICHHH YHHBEPCHUTETA.

3.2 Bee pemenus [TK npHHHMAIOTCS NPOCTHIM GOJIBIIHHCTBOM I'0JIOCOB. 1K npaBoMOYHa NPHHHMATh
peleHHe NPH HAIMYAA HA 3aCe/IaHMH He MeHee 2/3 yTBEPiK/ICHHOIO COCTaBa. B cnydae paBeHCTBa
ronocos npencenatens [K umeer pematommii rosioc. Pemenns T1K oopMIAIOTCS NIPHKA3aMH,
KoTOphIe Mo nuckBaioTcs npezcenarenem [1K (ero samecTuTesnem) H CEKpeTapeM T1K.

3.3 [IK no/mkna 06ecreynBaTh 03HAKOMJICHHE MOCTYIIAIOIIEro U (HiIH) ero poAuTeNeH (3aKOHHBIX
npejCTaBuTeNei) ¢ YCTABOM, C JIMLEH3HEH Ha OCYLIECTBIICHHE oOpa3oBaTe/bHOM JCATEIbHOCTH, €
06pa3oBaTeIbHBLIMK [POrPAMMAMH H JIPYTHMH JOKYMEHTaMH, PErJIaMEeHTHPYIOIIHMH OPraHH3alHIo |
ocylecTBIeHHe 06pa3oBaTelbHOM JeATEIBHOCTH, IIpaBa # 00A3AHHOCTH obyyatommxcs (B TOM YHCiIe
¢ [lpaBuiaMi BHYTPEHHErO paclopsaKa U APYrHMH BHYTPCHHHMH YCTaHOBICHHAMH YHuBepCcHTETA).
[pu npoBe/IcHHH pHeMa Ha KOHKYPCHOH OCHOBE IOCTYTAIOMEMY NMPEAOCTABIACTCA TAKKE
uH(OPMAIHs O TPOBOIAMOM KOHKYpce H 06 HTorax ero nposejieHus. B uensx uH(pOopMHpOBaHHA O
npueme Ha 00y4eHHEe YHHBEPCHTET pasMelnaeT HHPOpMAIIHIO Ha oduumanbHOM caifte www.spbeu.ru,
a TaKKe obecreynBaeT CBOGOIHBIH JOCTYI B 3/IaHHS YHHBEPCHTETa K HHOPMALHH, Pa3sMEILICHHOH Ha
unpopmannonnsix crenjax [MK.

3.4 [IK yuuBepcuTeTa obecneunBaeT (YHKIHOHHPOBaHUE Tele(OHHBIX IHHHI H odHUHANTBEHOTO caWTa
www.spbeu.ru uis 0TBeTOB Ha 0OpalleHus, CBA3aHHbIE C IPHEMOM Ha obydenue.

3.5 INpueM J0KYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUIS OCTYIUICHHS B YHHBEPCHTET [10 IPOrpaMMaM BbICIIETO
06pa3oBanus, NPe/IOCTABIACTCA CEKPETapio y4eOHOro OT/eNa.

3.6 JIoKyMeHTBI, He0OXO0/IMMbIE JUIS MOCTYTUIEHHS, IPE/ICTAB/IAIOTCA B YHHBEPCHTET O/IHHM H3
ClIe/IyIOIHX cnocoboB:
1) npeacTaBAIOTCS IMYHO nocTynaommM. [Ipi nppeMe Ha MpOrpaMMBl BBICIIIETO obpazoBanus
JIOTIyCKaeTes Mmojiaya JOKYMEHTOB JIOBEPEHHBIM JIMIIOM. B ciiyuae eciii IOKyMEHTBI, HeoOX0MMbIE
JUIS TIOCTYTUIEHHS, IPE/ICTABJISIOTCS B YHHBEPCHTET NOCTYNAIOIIHM (JI0BEPEHHBIM JIULIOM ),
nocTynaiomeMy (Z0BepeHHOMY JIHIly) BbUIA€TCs PaciHCKa B IPHEME JI0KyMCHTOB, B KOTOpPOH
[epPeuHCIAIOTCS PUHATHIE JOKYMEHTBI, @ TAK)KE OTMEYACTCA, KOTHH HITH NOUIHHHHKH I0KYMEHTOB
npunaTHL PaGoTatommm aGHTYpHEHTaM BBLIAETCS CIIPaBKa O JIOMYCKE HX K BCTYITHTE/IBHLIM
UCIIBITAHUSIM JUTS OPOPMIIEHHS OTITYCKa 110 MecTy paboTsl.
2) HaNpaBIAIOTCA YEPE3 ONEPATOPOB NOUTOBOM CBA3H OOIIEr0 NOJIL30BAHHA.

4. O693aHHOCTH B 0TBeTCTBeHHOCTh paboTHukoB ITK

4.1. [Ilpencenarens I1K:
pykoBouT Beei fesTensHocThio [1K;
PYKOBOJMT pa3pabOTKOH HOPMATHBHBIX JIOKYMCHTOB YHWBEPCHTETa, pEIaMEHTHPYIOMAX
nearenbHocTb [1K ¥ npHeM B YHHBEPCHTET;
yreepxkaaet riad pabotsl I1K u mians MaTepHaIbHO-TEXHHHUECKOTO obecrnieyeHus npuema:;

e onpenenser pexum paborsr  [IK  u  CTPYKTYpHBIX noJipaz/ie/iecHHii  YHHBEPCHTETa,

obecreynBaloOMMX MPOBEJCHHE IpHeMa Ha OOyYeHHWEe B YHMBEPCHTCT, KOHTPOJIHPYET HX
B3aUMOJICHCTBHE,




A )

pacnpezesser oba3aHHOCTH Mex Iy wieHamu [1K;

YTBEPKAET COCTaBbl IK3aAMEHAIIHOHHOM H aNeJUISIIHOHHOH KOMHCCHIA;

YTBEPKIACT  pacHMCaHHs  BCTYNHTEIbHBIX  HCIBITAHHH, TMPOBOJMUMBIX  YHHBEPCHTETOM
CaMOCTOSATE/ILHO;

OCYIHIECTBIISAET PYKOBOJICTBO paboTOMH 9K3aMEHALIHOHHOMN H ane/UIAIIHOHHONW KOMHCCHI:

JlaeT KOHCYJIbTAllHH IpakJiaHaM 10 BONpOcaM MpHeMa B YHHBEPCHTET;

HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a COOMIONIEHHE npaB rpaxJaH Ha 00pa3oBaHHE, YCTAHOBJIEHHBIX
3aKOHOJaTeNbCTBOM  Poccuiickoit  @esiepanmu, IJIaCHOCTL H  OTKPHITOCTh  pabothl  [1K,
OOBEKTHBHOCTb OUEHKH CNOCOOHOCTEH M CKIOHHOCTEH  MOCTYMAIONIHX, JOCTYIHOCTh
pykoBozcTsa [1K Ha Bcex sTanax nmpoBeieHHs npHeMa.

2. 3amecturens npeaceaarens [1K:

OCYIIECTBIIACT PYKOBOJICTBO HH(POPMAIIHOHHBIM 00€CIICYEHHEM NIPHEMA;

OpraHu3yeT pa3paboTKy HOPMATHBHBIX IOKYMEHTOB YHHBEPCHTETA, PErIaMEHTHPYIONIHX PHEM B
YHHBEpCHTET H AestenbHocTh [1K;

PYKOBOJIHT 00€CIIeYHBAET PECYPCHI /UIA TOArOTOBKH M pa3sMElleHHs Ha O(QHIMAILHOM caiite
YHHBEpCcHTeTa W HWH(OpMaumoHHbIX cTeHaax 1K Matepuanos, periaMeHTHpYIOMMX IPHEM B
YHHBEPCHTET;

KOHTPOJIHPYET MOArOTOBKY 3K3aMEHAIlHOHHBIX MaTEpPHAIOB JUIS BCTYIMHTEIBHBIX HMCIBITAHHIL,
MPOBOJIMMBIX YHHBEPCHTETOM;

obecnieunBaeT nomemenus u oGopynoBaHue, HEOOXOMMMEBIE JUIS NPOBEICHHS KOHCY/IbTallHii,
BCTYIHTE/IbHBIX HCTIBITAHHA H ane/UIAlHd, a TaKke pa3sMENIeHHs TEXHHYECKOTo ceKpeTapHara
[1K;

PYKOBOJIHT BCEMH CIyX0amMH YHMBEPCHTETa, OCYIIECTBISIOUIMMH MAaTepPHATLHO-TEXHHYECKOEe
obecrnieyeHHe NOATOTOBKH M IPOBE/ICHHUS TIPHEMA;

OMNpeAesiseT NOPSIOK MEIHIIHHCKOro 00CTy)KHBaHHS aOHTYPHEHTOB;

OpraHu3yeT pasMelleHHe B OOLIEKHTHAX YHHBEPCHTETa HHOTOPOAHHX aOHTYPHEHTOB;

OpraHu3yeT H KOHTPOJHMPYET NpHEM CTYACHTOB Ha MECTa C OIUIATOH CTOMMOCTH OOyueHus
IOPHIHYECKHMH H (M1TH) QH3HYECKHMH JIHIIAMH;

HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a COOMIO/ICHHE TNpaB rpakJaH Ha oOpazoBaHHe, YCTAHOBIEHHBIX
3akoHoAarenbcTBOM  Poccwiickodt  (enepanmu, rIacHOCTb H - OTKphITOCTh  pabotel  [1K,
OOBEKTHBHOCTb  OLICHKM CNOcOGHOCTEH W CKJIOHHOCTEH MOCTYNAIOMMX, JOCTYHOCTH
pykoBozctsa [1K Ha Bcex sTanax nmpoBeeHHs npHeMa.

3. Cekperaps [1K:

FOTOBHT POEKTHI MPHKA30B, KaCAIOLUIHECH OPraHU3allii U NMPOBE/ICHHS NPHEMA B YHHBEPCHTET, a
TaKKe periaMeHTHpyiomue padoty I1K;

rOTOBHT MaTepHaibl K 3acenanusm [1K;

opraHusyeT noAroToBky AokymenTauuu [1K u ee nauiexauee xpanenue;

OCyIIECTBISET 00LIee PyKOBOJACTBO 9K3aMEHALIHOHHBIMH M ane/UIAIHOHHON KOMHCCHSMH:
opraHusyer y4e0y M HHCTPYKTaX TexHHWueckoro cekperapuara [IK, a Takxke ocymectmiser
PYKOBOJICTBO €ro paboToii;

no nopydenuio mnpexaceaarens [1K ocymectsiser onepatHBHOE PYKOBOJCTBO MOArOTOBKOI
3K3aMEHAIlHOHHBIX MAaTEPHAJIOB, HX pa3MellleHHe H XpaHEeHHE;

obecrieyHBaeT  MPOBEJICHHE  KOHCY/IBTAllMM,  BCTYNHTEJBHBIX  HMCHBITAHHH,  IPOBEPKY
IK3aMEHAIIHOHHBIX MaTEPHAJIOB MOCTYNAKOLIMX, ANEIUIAIHIA;

PYKOBOZMT mpoBeAeHHEM MMH(GPOBKM H  JCIHPPOBKH HK3aMEHALMOHHBIX MAaTEPHAJIOB
MOCTYNAIOIIHX;

BC/ICT MPHEM I'paXK/iaH U J1a€T OTBETHI HA MHCbMEHHBIE 3alIPOChI 110 BOIpOCaM IMpHeMa.
KOHTPOJIHPYET IOArOTOBKY JIHYHBIX J€JI CTY/JACHTOB YHHBEPCHTETA, 3a4YHCJICHHBIX HaA nCpBblﬁ
Kypc,




e KOHTPOJIMpYET TOATOTOBKY M XPaHEHHe JHYHBIX JIel HENOCTYIHBUIMX aOHTYPHEHTOB
YHHBEPCHTETA;

e [IpH HEOOXOJMMOCTH, TOTOBHT OTHET O NPHEME B YHHBEPCHTET;

e HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a COOMIOJIeHHE MpaB rpakaaH Ha oOpa3oBaHHe, YCTAHOBJICHHBIX
jaKkoHojaTenbcTBOM  Poccmiickoit  ®@enepauuH, TIJ1aCHOCTh M OTKPBITOCTH paboter [IK,
00BEKTHBHOCTD OLIEHKH CIIOCOOHOCTEH U CKIIOHHOCTEH MOCTYNAKOMHAX.

4. 4. OTBeTCTBeHHBIH 32 OpraHM3anuio HHHOPMHUPOBAHHA aOUTYPHEHTOB HA OQULMATEHOM caiiTe
YHHBEpCHTETA:
paboTaeT noj pykoBoACTBOM 3amecTuTess npencenarens [1K;
opranm3yet paboTy MO COMPOBOXIEHHIO M HANOIHEHHIO OQHIHMATLHOIO caiiTa YHHBEpPCHTETa
www.spbcu.ru;

e OpraHu3yeT CBOEBPEMEHHOE pa3MelleHHe Ha O(QHUUHATLHOM caiiTe YHHBEPCHTETa MAaTCpPHAIIOB,
Per/aMEHTHPYIONIMX TpHEM B YHHBEPCHTET, pAcClHUCaHHi BCTYNHTEIbHBIX HCIIBITAHUH,
pe3y/bTaTOB BCTYNHTENbHBIX MWCIBITAHWH, IPOBOJMMBIX YHHBEPCHTETOM, PaHXHPOBAHHBIX
CIIHCKOB, NMPHKa30B O 3a4MC/ICHHH B YHHBEPCHTET, HHpopMauuu 06 abHTypHEHTaX, KOTOPbIM
0TKa3aHO B PHEME JIOKYMEHTOB 110 MOYTE, H T.J.;

e OpraHM3yeT pa3MelleHHe Ha OpUUMATEHOM caiiTe noapo6Hoil nHdopmalii 00 06pasoBaTe/IbHbIX

-~ MporpaMMax, HampaBleHHsX MOATOTOBKH (CIEUHATHHOCTAX), MO KOTOPbIM YHHBEPCHTETOM
peanu3yiorcs oGpasoBaTebHbIE IPOrPaAMMBbI;

e OpraHusyeT yJajleHHe C OQHIHMAIBHOrO caiiTa YHHBEPCHTETa MPHKA30B O 3aYMC/ICHHH B
COOTBETCTBHM CO CPOKAaMH, TIPeAYyCMOTPEHHBIMH €XEroJHBIMH TMpaBHIAMH IpHeMa B
VHHBEPCHTET, a TaKKe CBOEBPEMEHHOE Y/la/leHHe HH(OpMalHK, IOTEPABLICH aKTyalbHOCTb;

e opranusyer paboty pazzena Gopyma oduuHaNIBHOrO caiiTa Y HUBEPCHTETA MO BONPOCAM TpHEMa;
nepechUIaeT BONPOCH AOMTYPHEHTOB, MX POJHMTENEH M JAPYIHX 3aHHTEPECOBAHHBIX rpaXkiaH
KOMIIETEHTHBIM JIMIaM; KOHTPOJIHPYET ONEPaTHBHOCTH pa3MELIeHHs OTBETOB Ha 3TH BONPOCHI;
OCYIIECTBJISIET MOJICPHPOBAHHE ITOr0 pasjena.

5. Oruernocts IIK
a. Pabora 1K 3aBepiiaercs oT4eToM 00 HTOrax MpHeMa Ha 3ace/laHHH y4eHOro CoBeTa
YHHUBEPCHTETA.
b. B kauecTBe OTYETHBIX JIOKYMEHTOB npH nposepke padotsl [1K BbicTynaior:
e [IlpaBuna npueMa Ha oOydeHme 10 0oOpa3oBaTENLHBIM IpPOrpaMMaM BbiCLIEro 0Opa3oBaHHA —
nporpaMMam OakajaBpHara, IporpaMMaM MarucTpaTypal;
-~ e mpHKashl 1Mo yTBepkaeHHIO coctaa [TK, 5K3aMEHAIMOHHBIX H ANE/UIALUHOHHBIX KOMHCCHI,
Texuuyeckoro cekperapuara I1K;
IIPOTOKOJIbI PELICHHS aneUIAIHOHHOH KOMHCCHH;
pacnucaHue BCTYIHTEIbHBIX HCIbITAHHH, KOHCY/IbTALHH U ANeUIAIHiT;
BEZIOMOCTH MOCTYTAIOLIHX;
JTMYHBIE JIe]1a MOCTYNAKOIHX;
IIPHKa3bl O 3a4MCIICHHH B YHCIIO 0OyHalomuxcs Y HUBEPCHTETA.
[Mo o¢uuHManEHOMY 3anpocy CBEACHHS O pe3y/bTaTaX MPHEMa MOTYT OBITh NEpe/IaHbl B OpraHbl
ynpasiieHHs 00pa3oBaHHEM.
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